FUNDACION

TRANS-BAN

CURSO EXCEL

NIVEL INTRODUCTORIO

DURACION: 3 encuentros de 1Thr 30min. Sin conocimientos
previos requeridos.

OBJETIVOS

© Aprender los fundamentos del procesamiento de datos en
Excel.

©® Administrar datos en una planilla, filtros, validaciones y
formato condicional.

© Conocer el concepto de funcidn en Excel, implementacion
de funciones basicas de Excel.

CONTENIDOS

© Primera aproximacion a Microsoft Excel.

© Columnas, filas y celdas, su nomenclatura.

© Insertar datos en una tabla.

© Manejo de hojas vy libros de calculo.

© Seleccion de celdas, copiado y pegado.

© Formatos de presentacion: fuentes, colores, bordes.

©® Funciones, su concepto.
FECHA, SIFECHA, MES, DIA, ANO, MAX, MIN, PROMEDIO,
SUMA,CONTAR, CONTARA.

SE ENTREGAN CERTIFICADOS DE PARTICIPACION Y
MATERIAL DE CONSULTA.




