
CURSO WORD
(EN EL MARCO DE MICROSOFT 365)

NIVEL INTRODUCTORIO

DURACIÓN: 3 encuentros de 1hr 30min. Sin conocimientos 
previos requeridos.

OBJETIVOS
  Manejar las funciones básicas de Word. Implementar 
distintos formatos de texto. 
  Insertar y formatear imágenes. Insertar y diseñar tablas. 
  Conocer las distintas opciones de formateo de párrafos en 
Word. 
  Dominar herramientas de revisión ortográfica. 
    Conocer herramientas de reemplazo y búsqueda en 
documentos. 

CONTENIDOS


